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PREFEITURA MUNICIPAL DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.166/0001- 77

LEI N° 539/2011.

EMENTA: Dispde sobre a estrutura
organizacional da Camara Municipal de
Buenos Aires-PE.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BUENOS AIRES, Estado de
Pernambuco, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele
SANCIONA a seguinte LEL:

TITULO 1

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA CAMARA
MUNICIPAL

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A estrutura organizacional basica do Poder Legislativo do
Municipio de Buenos Aires, Estado de Pernambuco, pautada nos principios
norteadores da administracio publica insertos no caput do artigo 37 da
Constitui¢io Federal, compreende:

I — orgiios de apoio a atividade politico-parlamentar, com a finalidade de
dar sustentacio técnica e burocratica ao exercicio do mandato dos
Vereadores e ao exercicio das atribuigdes legais e regimentais dos
membros da Mesa:

11 — 6redos de gestdo administrativa, financeira e de Processo Legislativo
com a finalidade de prestagdo dos servicos administrativos € financeiros
de suporte as atividades proprias do Poder Legislativo do Municipio.
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Art. 2° — Sdo 6rgdos de apoio a atividade politico-parlamentar:

I — Gabinete da Presidéncia:
1 — Chefia de Gabinete da Presidéncia.

Art. 3° — Sdo érgdos de gestdo administrativa e financeira, de processo
legislativo e de assessoramento formal:

I — Secretaria da Camara:

11 — Coordenacio de Controle Interno:
[1I — Assessoria Técnica Legislativa:
IV — Assessoria Juridica

V — Assessoria Contabil

Art. 4° — Ao Presidente da Camara cabe a representacdo da Casa,
judicial ou extrajudicialmente, competindo-lhe dirigir seus trabalhos
legislativos e servigos administrativos, fiscalizar sua ordem e disciplina,
com assessoramento da Secretaria da Céamara, assim como dos demais
orgaos de gestdo administrativa e financeira.

CAPITULO T

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E FUNCIONAL DAS
UNIDADES E DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 5° — A estrutura organizacional e a estrutura funcional dos orgéos
de apoio a atividade politico-parlamentar compreendera unidades dos
seguintes niveis, com cargos de provimento em comissdo, de livre

nomeacio e exonera¢do (demissiveis ad nutumy:

I - Gabinete da Presidéncia:
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a) 01 (um) Cargo de Assessor da Presidéncia. Simbolo PLCC.I
b) 01 (um) Cargo de C hefe de Gabinete, Simbolo PLCC.IIT

Art. 6° — Os orgdos de gestao administrativa e financeira, de processo
legislativo e de assessoramento formal, contario com 0s seguintes cargos
de provimento em comissdo. de livre nomeagio e exoneragao (demissiveis
ad nutum):

I — Secretaria da CAmara:

01 (um) cargo de Assessor da Secretaria — PLCC.1
02(dois) Chefe de Gabinete — PLCC3

11 — Coordenaciio de Controle Interno:

01 (um) cargo de Coordenador do Sistema de Controle Interno. Simbolo
PLCCI

01(um) cargo de Técnico do Sistema de Controle Interno. Simbolo
PLCC.II

IIT — Assessoria Técnica Legislativa:

01 (um) cargo de Assessor Técnico Legislativo, Simbolo PL.CC.1
01(um) cargo de Diretor de Processamento de Dados — PL.CC.II
01 (um) cargo de Diretor de Expediente — PL.CC.II

IV — Assessoria Juridica

- 01 (um) cargo de Assessor Juridico — PLCC.I

V — Assessoria Contabil

- 01 (um) cargo de Assessor Contabil — PLCCI

-01(um) cargo de Assessor Financeiro - PLCCI
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Parsgrafo_tinico — Resolugao da Camara Municipal estabelecera as
medidas de controle, entre elas o controle de frequéncia, necessarias para
resguardar os inferesses da Administragio Pablica, que ficardo a cargo da
Mesa Diretora.

Art. 7° — Os valores dos vencimentos dos cargos de provimento em
comissao da estrutura administrativas da Camara serdo majorados de
acordo com o nivel salarial seguinte:

a) PL.CC.I- R$ 1.030,00
b) PL.CC.II- R$ 620,00
¢) PL.CC.III-R$ 545,00

Art. 8° — Aos servidores ocupantes dos cargos de Provimento
Comissionado da Camara Municipal de Buenos Aires, podera ser
concedida, a critério do Presidente e por ato motivado, as
GRATIFICACOES prevista na Legislagio Municipal para os servidores
da Prefeitura Municipal.

Art. 9° - Os vencimentos basicos dos cargos de provimento

e A T———

comissionado da estrutura organizacional da Cémara Municipal de Buenos
Aires sera equivalente e isondmico aos vencimentos basicos dos cargos
existentes na estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Buenos
Aires, sendo reajustados nas mesmas datas € nos mesmos percentuais.

Art. 10 — As unidades da estrutura funcional dos Auxiliares de Apoio a
Camara sio privativas de servidores do Quadro Efetivo da Céamara
Municipal, com os seguintes cargos providos mediante concurso publico:

a) 01 (um) cargo de Digitador, Simbolo PL.02;

b) 01 (um) cargo de Recepcionista, Simbolo PL.02:
¢) 01 (um) cargo de Arquivista — Simbolo PL.02

e) 02 (um) cargo de Servente, Simbolo PL.O1:

Art.11 — Aos servidores ocupantes do cargo de provimento efetifo da
Camara Municipal, podera ser concedida, a critério do Presidente ¢ ffor ato
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motivado, as GRATIFICACOES previstas na Legislagio Municipal para
os servidores da Prefeitura Municipal.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA E DAS ATIVIDADES
Secdo I
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 12 — O Gabinete da Presidéncia € 6rgdo composto por Varios
seguimentos de atividades fins da Camara Municipal, € atua em estreita
colaboragio com as demais células da estrutura administrativa, e possui as
seguintes finalidades:

I — Prestar assisténcia ao Chefe do Legislativo em svas relagdes politico-
administrativas com os municipes, 6rgdos ¢ entidades publicas e privadas e
associacoes de classe;

1T — Assistir pessoalmente ao Presidente, bem como preparar € expedir
sua correspondéncia;

II1 — Preparar, registrar, publicar e expedir os atos da Mesa Diretora e da
Presidéncia:

[V — Assessorar o Presidente da Cimara em suas relagdes com 0 Estado,
Unido e outros Municipios e também. com o0s Poderes Executivo e
Judiciario, sempre buscando a manuten¢io da harmonia com 0s poderes
constituidos e a boa relagdo com as autoridades politico-administrativas;

V — Responsabilizar-se pela execugdo das atividades de expediente e de
apoio administrativo do Gabinete do Presidente:

VI — Executar e transmitir ordens, decisdes e diretrizes politicas e
administrativas do Poder Legislativo local;

VII — Desenvolver atividades de imprensa. cerimonial e relacpes
publicas, divulgando atividades internas e externas da Camara Municipal:
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VIII — Desenvolver outras atividades afins.
Secio Il

DA CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA E DA
SECRETARIA

Art. 13- A Chefia de Gabinete, 6rgio de apoio a atividade politico-
parlamentar, com a finalidade de dar sustentagdo técnica e burocratica ao

Presidente e dos Secretarios da Camara, tem for finalidade:

I - responsabilizar-se pela qualidade e eficiéncia das atividades de
atendimento direto ao Presidente da Casa:

11 - responsabilizar-se pelas atividades de relagctes publicas e assistir o
Presidente e o Secretario da Camara no desempenho de suas atribuigdes e
compromissos oficiais do Gabinete e representagdes politicas e sociais:

I11 - despachar diretamente com o Presidente e com 0 Secretario da
Camara;

IV - submeter & apreciagdo do Presidente e dos Secretarios da Camara
os assuntos que excedam a sua competéncia;

V - delegar competéncia para atribui¢des do seun cargo. com
conhecimento prévio do Presidente e dos Secretarios da Camara;

VI — Coordenar as audiéncias e encaminhamentos de solicitagdes aos
demais orgios publicos, bem como a agenda do Presidente e dos
Secretarios. auxiliando-os no agendamento de reunides com outros setores
publicos:

VIII — Atender as pessoas que procuram o Gabinete da Presidéncia e o
Gabinete da Secretaria orienta-las e prestar-lhes as informagoes
necessarias, encaminhando-as, quando for o caso, aos setores competentes:
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IX — Supervisionar o desenvolvimento das atividades de comunicagao
social da Camara Municipal, auxiliando nas providéncias relacionadas ao
cerimonial;

XI — Receber, registrar e distribuir as correspondéncias € papeis
dirigidos a sua pasta € aos demais 6rgdos da Camara;

XT1II - Desenvolver outras atividades afins.

Secao INT
DA SECRETARIA DA CAMARA

E DOS DEMAIS ORGAOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS

Art. 14 — A Secretaria da Camara, 0rgao de gestdo administrativa,
financeira e de Processo Legislativo com a finalidade de prestagdo dos

servigos administrativos e financeiros e de suporte as atividades proprias do
Poder Legislativo do Municipio, tem por finalidade:

I — Executar atividades relativas ao recrutamento. a selecdo. a avaliagao
do meérito, ao sistema de carreiras, aos planos de lotacdo e as demais
atividades de natureza técnica da administragdo de recursos humanos;

11 — Executar atividades relativas aos direitos e deveres, a0s registros
funcionais e controle de freqiiéncia, a elaboracdo das folhas de pagamento
e aos demais assuntos relacionados aos prontuarios municipais;

I — Executar atividades relativas ao bem estar dos servidores
municipais;

IV — Promover servigos de inspegdo de satide dos servidores municipais
para fins de admissdo, licenga, aposentadoria e outros fins:
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V — Promover e acompanhar a realizagdo de licitagdo para a compra de
materiais, obras e servicos necessarios as atividades da Camara Municipal;

VI — Acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios
celebrados pela Camara Municipal:

VII — Executar atividades relativas a padronizagao, aquisi¢do,
distribuig@o e controle do material utilizado na Camara;

VIII - Executar atividades relativas a tombamento, registros, inventario,
protegdo e conservagdo dos moveis, imoveis e semoventes,

IX - Receber, distribuir e controlar a movimentacio de papéis €
documentos nas diversas reparti¢oes da Camara;

X - Promover a execugdo das atividades de classificagdo, conservagio e
controle de processos, papéis, livros e outros documentos de interesse da
Administragdo destinados ao arquivo da Camara:

X1 - Conservar, interna e externamente, prédios, moveis, instalacoes.
magquinas de escritorio € equipamentos leves da Camara:

XII — Acompanhar a execugiio das atividades de limpeza, copa, portaria,
telefonia e reprodugdo de papéis e documentos da Camara,

XIII - Conservar, manter ¢ administrar a frota de veiculos da Camara.
bem como responsabilizar-se por sua guarda, distribuigdo e controle de
utilizagido de combustiveis e lubrificantes:

XTIV - Estudar e analisar o funcionamento e a organizagao dos servigos
da Camara, promovendo a execucdo de medidas para simplificagdo,
racionalizagdio e aprimoramento de suas atividades, bem como
identificando areas que necessitem de modernizagao administrativa:

XV - Executar atividades relativas ao treinamento dos servidores, bem
como identificar necessidades de capacitagdo de pessoal; ;

XVI - Prestar assessoramento ao Presidente em matéria de planejamendo,
coordenagdo. controle e avaliagdo das atividades desenvolvidas pela
Camara.
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XVII - Verificar a viabilidade técnica dos projetos a serem executados e
sua conveniéncia e utilidade para o interesse publico:

XVIII - Acompanhar a execugao fisico-financeira de planos e
programas, assim como avaliar seus resultados:

XIX - Elaborar, em coordenagao com 0s demais orgdos da Camara, as
diretrizes or¢amentarias, a proposta orgamentaria anual e o Plano
Plurianual. de acordo com as politicas estabelecidas pela Mesa Diretora;

XX - Promover, organizar e administrar 0s servigos de informatica da
Camara:

XXI - Processar a despesa € manter o registro € os controles contabeis da
administracio financeira, orgamentaria e patrimonial da Camara;

XXII - Preparar o balanco geral, balancetes. relatorios e as prestagdes de
contas de recursos transferidos pelo Municipio:

XXIM - Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos orgaos de
administragio centralizada encarregados de movimentagao de dinheiros e
valores:

XXIV - Receber, pagar. guardar e movimentar 0s dinheiros e outros
valores da Camara:

XXV - Desempenhar outras atividades afins.

Art. 15 — A Coordenacdo do Sistema de Controle Interno, orgdo central
de controle interno, responsavel pela coordenagdo. orientacdo €
acompanhamento do sistema de controle interno da Camara Municipal de
Buenos Aires. criada para atendimento as disposigoes legais contigas no
artigo 74 da Constituigdo Federal, tem as competéncia. fin
organizagao e estrutura disciplina na Lei Municipal n® 523/2009
31 de julho de 2009:

Art. 16 - A Assessoria Técnica Legislativa € lig dirftamente a
Presidéncia da Casa, com quem mantém permanente gontato responsavel
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pela assessoria parlamentar do gabinete junto a todas as esferas da
administragdo, competindo-lhe:

I — Assistir ao Presidente da Casa e membros da Mesa Diretora nas agoes
junto ao Municipio:

[1 - Programar, organizar € coordenar as atividades de articulagdo €
apoio parlamentar;

III - Acompanhar o andamento dos projetos de interesse do Legislativo
em tramitagiio na Camara Municipal.

IV - Providenciar © atendimento as  consultas € A0S
requerimentos formulados pela Prefeitura Municipal de Buenos Aires,
levando-os ao conhecimento da Presidéncia, € Mesa Diretora, quando for o
caso,

V - Manter registro e controle referente as atividades da area:

VI - Informar os interessados, quando autorizado, das decisdes dos
assuntos encaminhados ao Gabinete da Presidéncia, através de processos de
vereadores, e outras autoridades politicas;

VII - Informar ao Presidente da Casa e membros da Mesa Diretora todos
os fatos de interesse do Camara Municipal, veiculados por quaisquer meios
de comunicagéo, ou que venham a ter conhecimento por outras formas;

VIl - Despachar diretamente com 0 Presidente da Camara, quando
ausente o Chefe de Gabinete da Presidéncia:

X - Submeter a consideragio do Presidente da Camara ou dos membros
da Mesa Diretora os assuntos que excedam a sua competéncia;

XI - Controlar o cumprimento dos prazos constitucionais, legais e
regimentais relativos aos atos da Camara Municipal de Buenos Aires;

XII — Coordenar as medidas relativas ao cumprimento dos prazos de
pronunciamento, pareceres e informagdes do Poder Legislativo
solicitacdes do Poder Executivo. € do encaminhamento de projetos de‘ei
ao Legislativo:
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XIIT — Coordenar e supervisionar a elaboragio da mensagem anual do
Presidente da Camara Municipal:

XIV - Desempenhar outras atividades afins.

Art. 17 — A Diretoria de Processamento de Dados, 0rgao de apoio a
gestao administrativa, subordinada a Qecretaria da CAmara, tem por €scopo:

1 — Coordenar. executar € controlar as atividades relativas a
processamento de dados:

Il — Estudar, implantar e operar sistema de controle de processos, bem
como manter cadastro atualizado:

Il — Processar a folha de pagamento da Camara Municipal de Buenos
Aires:

IV — Elaborar, mensal e anualmente, relatério de entrada e saida dos
processos, bem como sua movimenta¢io com os membros da Camara
Municipal:

V — Coordenar, executar servios de processamento de dados inerentes a
informatizagdo dos trabalhos da Casa, € realizar a constante manutengio do
sitio da Camara Municipal na rede mundial de computadores;

VI — Desenvolver outras atividades relacionadas com processamento de
dados:

Art. 18 — A Diretoria de Expediente, 0rgao de apoio de organizagio da
pauta das reunides da Camara Municipal, tem por escopo:

I — Dirigir a organizagdo da Pauta da Ordem do Dia das sessdes da
Camara Municipal;

II — Publicar e tornar publico a pauta das sessoes da Camara.
T11 — Numerar as proposigdes:

IV- Auxiliar nos trabalhos da Secretaria;
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V — manter 0 registro ¢ a estatistica da presenca dos Vereadores as
sessdes da Camara Municipal:

VI — Proceder com o levantamento estatistico das proposigoes.
VII — Outras atividades correlatas:

Art. 19 — A Assessoria Juridica, orgdo de apoio € assessoramento
juridico da Mesa Diretora e das Comissoes Permanentes da Camara
Municipal, tem por escopo:

I — executar tarefas de natureza complexa e especializadas, que exigem
conhecimentos técnicos constantes € atualizados:

Il — Assessorar os trabalhos juridicos, dirimindo davidas decorrentes da
interpretagdo da legislagao patria;

111 — Orientar e Assessorar os Trabalhos da Casa.
IV — Emitir parecer sempre que solicitado:

\ — Assistir a representagdo judicial e extrajudicial da Camara, inclusive
perante o Tribunal de Contas do Estado:

VI — Auxiliar na elaboragio das proposigdes da Casa, assessorar as
comissdes da Casa;

VII — Acompanhar as sessdes plenarias:
VIII — outras atividades correlatas.

Art. 20 — A Assessoria Contibil, orgao de apoio e assessoramento
contabil da Cimara Municipal de Buenos Aires, tem por escopo:

I — Executar os servigos de contabilidade da Camara Municipal;
11 — Elaborar os demonstrativos e balangos financeiros e contabeis:

Il — Cumprir com todas as exigéncias legais da profissdo:
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IV — Executar e fiscalizar 0s procedimentos contabeis:

V - Assessorar a Comissdo de Financas ¢ Orgamento da Camara
Municipal:

VI — Outras Atividades correlatas.

Art21 - A Assessoria de Finangas, 6rgdo de apoio € assessoramento me
controle das despesas da Camara Municipal, tem por escopo:

I — Assessorar a presidéncia da Camara na administragio financeira;
11 — manter o controle das despesas da Camara Municipal;

I1I — efetuar o pagamento das despesas da Camara Municipal.

IV — Assistir na execugio oramentaria da Camara Municipal:

V — Fiscalizar a execugdo dos servigos contabeis;

VI — outras atividades correlatas.

Secdo IV
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Art. 22 - Os cargos privativos de servidores do Quadro Efetivo da
Camara Municipal, providos mediante concurso publico, elencados no
artigo 9° desta Lei, obedecerdo as atribuicdes estabelecidas nos artigos 23 a
26, conforme se segue.

Art. 23 — Sio atribuigdes do cargo de Digitador da Camara Municipal:

I — Organizar a rotina de servigos € realizar a entrada e transmissao de
dados, operando tele-impressoras € microcomputadores:
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Il — Registrar e transcrever informagdes. executando tarefas operativas
do Centro de Processamento de Dados da Casa:

T — Atender as necessidades do cliente interno e externo, no que tange
as suas competéncias e atribuigdes;

IV — Supervisionar 0 trabalho da equipe do Centro de Processamento de
Dados da Camara;

V — Guardar e conservar 0s equipamentos € arquivos do Centro de
Processamento de Dados da Camara;

V1 — Executar outras atividades afins.

Art. 24 — Sdo atribuigdes do cargo de Recepcionista da Camara
Municipal:

I — Atender a portaria, protocolo e recepgao da Casa:

II — Receber autoridades, visitantes e qualquer pessoa que S¢ dirigir ao
cecinto da Camara, e destina-las a Autoridade ou Funcionario que procura;

IIT — Receber correspondéncias e destina-las ao local correto;

IV — Ffetuar atendimento a todas as ligagoes destinadas 2 Camara, bem
como executar as ligagdes solicitadas:

V — Controlar as ligagdes recebidas e expedidas:

VI — Transmitir recados e informagoes destinadas aos Vereadores e
demais funcionarios;

VII — Cumprir determinagdes superiores € executar outras tarefas afins
a0 cargo.

Art. 25 — Sio atribui¢des do cargo de Arquivista da Camara Municipal:
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[ — Manter a guarda dos documentos, registros e livros da Camara
Municipal:

II — Processar a organizago dos arquivos da Camara Municipal;
11T - Manter responsabilidade plena dos documentos sobre sua guarda;

IV — Dirigir os trabalhos de pesquisas € executar rondas constantes de
inspegdo, observando possiveis irregularidades e comunicando a chefia
imediata:

V — Executar atividades correlatas, compativeis com a fungdo.

Art. 26 — Sio atribuigdes do cargo de Servente (Copeira/Zeladora) da
Camara Municipal:

I - Executar, sob supervisdo, atividades de limpeza e conservagao nas
dependéncias e objetos da copa ¢ cozinha, preparando e servindo café e
lanche aos servidores da Camara Municipal;

IT- Auxiliar no controle e estoque de alimentos € ghs, alertando a chefia
quanto a possiveis falhas:

III - Zelar pela conservagao ¢ guarda dos aparelhos e materiais
utilizados na execucio de suas tarefas;

[V — Preparar bebidas e lanches para oferecimento a visitantes €
autoridades, conforme oportunidade e conveniéncia:

V - Exercer. sob supervisdo direta, os trabalhos simples, de manutengao,
conservagio, zeladoria, limpeza, dentre outras atividades correlatas.

TITULO I
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 — O Presidente da Camara Municipal podera criar resolugdes
para o fiel cumprimento desta Lei

Art. 28 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.
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Art. 29 — Revogam-se as disposi¢des em CONtrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Buenos Aires. em 08 de fevereiro de
2011.
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ANEXO 1

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

" CARGO EM
COMISSAO

Assessor da
Secretaria

Assessor da |

Presidéncia

Chefe de N
Gabinete

~ Assessor
Técnico
Legislativo

Diretor de
Processamento
de Dados

Praga Antonio Gomes
Fone: (81) 3647-1142 -

SIMBOLO

PL.CCI

PL.LCA

pLccm

rca |

pLCCH

QTDE REQUISITOS ACESSO
PROVIMENTO  (CONDICOES,
© Ensino Meédio: Nomeag¢do
pelo Presidente
01 Desenvoltura e da Mesa
(um) ldoneidade Moral: Diretora
Compatibilidade de
Horarios. _
01 Ensino Meédio: Nomeagio
(um) pelo Presidente
Desenvoltura. da Mesa
Reputagiio e Diretora
| IdoneidadeMoral.
|03 (trés) Ensino Médio: Nomeac¢do
pelo Presidente
Desenvoltura. da Mesa
Reputagdo Diretora
Idoneidade Moral.
Compatibilidade de
__ Hordrios. JE—
01 Curso Superior. Nomeagdo
(um) pelo Presidente
Desenvoltura, da Mesa
Reputacdo e Diretora
Idoneidade Moral:
Qualificacio
reconhecida para a
fungdo.
0l Ensino Médio: Nomeat;ﬁo
(um) pelo Presiden
Desenvoltura. da Mesa
Reputagio e Diretora
Idoneidade Moral:
Qualificagdo
reconhecida em

de Aratijo Pereira, n° 09 — Buenos Aires — PE — CEP 55845-000

3647-1144 — E-mail: pmbaires@gmail.com



PREFEITURA MUNIIPA DE BUENOS AIRES
ESTADO DE PERNAMBUCO
CNPJ. 10.165.165/0001- 77

informatica ambiente
Windows.
especialmente no
pacote MS Office
(Word. Excel. Outlook.
Power Point, e outros)

Coordenador = PLCCI C ol Ensino Médio: Nomeagio
do Sistema de (um) pelo Presidente
Controle Desenvoltura. da Mesa
Interno i Reputagio e Diretora
Idoneidade Moral.
Qualificagio
reconhecida para a
fungiio
Técnico do PLCC.11 01 Ensino Médio: Nomeagio
Sistema de ‘ pelo Presidente
Controle (um) . Desenvoltura. da Mesa
Interno - Reputagio e Diretora
Idoneidade Moral.
Qualificacdo
reconhecida para a
funcio
Assessor | PL.CCI 01 Curso Superior de Nomeagio
Contabil Bel. Em Ciéncias pelo Presidente
(um) Contabeis ou Técnico  da Mesa
Contabil com inscrigio Diretora
no CRC
Desenvoltura.
Reputacdo e
Idoneidade Moral:
Qualificacdo
reconhecida para a
fungdo
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Assessor

Juridico

Assessor de

Financas

Diretor de
Expediente

"
{55

reconhecida para a
fungdo
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PL.CCI -0l Curso Superior Nomeagio
; pelo Presidente
(um) _Bel. Direito com  da Mesa
regular inscrigdo na Diretora
OAB
PL.CCI 01 Ensino Médio: Nomeag¢ao
pelo Presidente
(um) Desenvoltura. da Mesa
Reputagdo e Diretora
Idoneidade Moral:
Qualificagdo
reconhecida para a
fungio
PL.CC.II 0l Ensino Médio: Nomeacao
pelo Presidente
(um) Desenvoltura. da Mesa
Reputagdo e Diretora
Idoneidade Moral:
Qualificacio
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ANEXO 11

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO  SiMBOLO | QTD. | REQUISITOS  ACESSO
EFETIVO | | PROVIMENTO CONDICOES
QPSS Aprovagio prévia Nomeagio em

em concurso publico de carater efetivo.
provas ou de provas e mediante

, titulos: aprovagdio prévia
Digitador PL.2 01 (um) &m concurso
Ensino Médio: publico
Desenvoltura e
Tdoneidade Moral:
Qualifica¢do

reconhecida em

informatica ambiente

Windows.

especialmente no

pacote MS Office

(Word. Excel. Outlook.

Power Point. e outros).

| Aprovagdo prévia | Nomeagdo em
em concurso publico de cardter efetivo.
provas ou de provas ¢ mediante

titulos: aprovagio prévia |
lem concurso
Ensino Médio: publico
Recepcionista PL.2 01 (um) | '
' Desenvoltura e
I1doneidade Moral:
Qualificagdo

reconhecida em

informatica ambiente

Windows.

especialmente no

pacote MS Office

(Word. Excel. Outlook.
_Power Point. e outros).
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- Aprovagdio prévia em Nomeagio em

concurso publico de carater efetivo.
Arquivista PL.O2 01 provas ou de provas e mediante
(um) titulos: aprovagdo previa
em concurso
Ensino Médio: publico

. Desenvolturae
Idoneidade Moral.

Possuir boa saude
fisica e mental
Aprovagio prévia em | Nomeagao em

concurso publico de carater efetivo.
Servente PL.OL (02(dois) provas ou de provas e mediante
titulos: aprovagio prévia

em Concurso
Ensino Fundamental: publico

Desenvoltura e
1doneidade Moral:
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ANEXO 1T

ESCALA REMUNERATORIA DOS CARGOS

SiMBOLO REFERENCIA RS
o 1 1.030,00
COMISSIONADOS PL.CC. | 1 620,00
111 545,00
1 7 545,00
EFETIVOS oL : 645,00

Gabinete do Prefeito Municipal dg Buenos Aires, em 08 de fevereiro de
2011.

GISLAWDE ALMEIDA AMLENCAR
Prefeifo Municipal de Byénos Aires
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